
 ई-ऑफीस प्रणालीच्या माध्यमातून कायालयीन 
कामकाज करण्यासाठी महसूल व वन ववभाग, 
मंत्रालय (खुद्द) मधील सवव कायासनाकंवरता 
कायासनवनहाय अवधकाराचे प्रदान, 
सादरीकरणाचे टप्पे कमी करण्याबाबत -  

महाराष्ट्र शासन 
महसूल व वन ववभाग 

शासन पवरपत्रक क्रमांकः ओएफएम-2025/प्र.क्र.93/ई 
मादाम कामा मागव, हुतात्मा राजगुरु चौक,  

मंत्रालय, मुंबई -400 032. 
तारीख: 24.02.2025 

वाचा -  
1) शासन अवधसूचना सामान्य प्रशासन ववभाग, क्रमांकः एसआरव्ही-2004/प्र.क्र.15/12, 

वद.25.5.2006 
2) शासन अवधसचूना, सामान्य प्रशासन ववभाग,  क्रमांकः पीडीओ-1007/प्र.क्र.9/18(र. व का.), 

वद.14.11.2013 
3) शासन पवरपत्रक, सामान्य प्रशासन ववभाग, क्रमाकंः सकंीणव-2012/प्र.क्र.54/18(र.व.का.), 

वद.11.8.2014 
4) शासन पवरपत्रक, महसूल व वन ववभाग, क्रमांकः ओएफएम-2017/प्र.क्र.588/ई, वदनांक 

22.06.2018 
5) शासन पवरपत्रक, सामान्य प्रशासन ववभाग, क्रमाकंः सकंीणव-2023/प्र.क्र.02/18(र.व.का.), 

वद.02.02.2023 
6) शासन पवरपत्रक, सामान्य प्रशासन ववभाग, क्रमांकः कायवप-2023/प्र.क्र.01/18(र.व.का.), 

वद.15.06.2023 
 

शासन पवरपत्रक:- 

शासकीय कायालयात पारदशवकता व गतीमानता आणण्याच्या दृष्ट्टीने “महाराष्ट्र शासकीय कमवचाऱयांच्या 

बदलयांचे वववनयमन आवण शासकीय कतवव्ये पार पाडताना होणाऱया ववलंबास प्रवतबधं अधवनयम, 2005” हा 

राज्यात लागू करण्यात आला असून अवधवनयमातील प्रकरण 3 कवरता “शासकीय कतवव्ये पार पाडताना होणाऱया 

ववलंबास प्रवतबधं वनयम 2013” वदनांक 14 नोव्हेंबर, 2013 च्या अवधसचूनेद्वारे राज्यात लागू करण्यात आले 

आहेत. वरील अवधवनयमाच्या कलम 9 व सदर वनयमाच्या वनयम क्र. 6 नुसार ववभागात हाताळण्यात येणाऱया 
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ववववध ववषयांचे स्वरुप, स्तर आवण महत्व ववचारात घेऊन ववभागाशी संबवंधत बाबींवर अंवतम वनणवय घेण्याच्या 

दृष्ट्टीने त्या सादर करण्यासाठी अवधकाराचंा स्तर वनधावरत करण्याच े वनदेश वदले आहेत. याबाबत सामान्य 

प्रशासन ववभागाच्या उपरोक्त संदभव क्र.3 येथील वदनांक 11.08.2014 च्या पवरपत्रान्वये देखील सूचना देण्यात 

आलया आहेत.  या अनुषंगाने, उपरोक्त सदंभव क्र.4 येथील वदनाकं 22.06.2018 रोजीच्या शासन पवरपत्रकान्वये 

महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय (खुद्द) मधील ववषयासाठी सवव कायासनांकवरता कायासनवनहाय सादरीकरणाच े

स्तर वनवित करण्यात आले आहेत. 

2. सामान्य प्रशासन ववभाग, शासन पवरपत्रक क्र. सकंीणव-2023/प्र.क्र.02/15 (र व का), वदनांक 

02.02.2023 अन्वये मंत्रालयीन ववभाग व त्यांच्या अवधपत्याखालील कायालयांमध्ये ई-ऑवफसप्रणालीच्या 

माध्यमातून पत्रव्यवहार करण्याबाबत सववकष सूचना देण्यात आलया आहेत. तसचे सामान्य प्रशासन ववभाग, 

शासन पवरपत्रक क्र.कायवप-2023/प्र.क्र.01/18 (र वका), वदनांक 15.06.2023 अन्वये  महाराष्ट्र कायालयीन 

कायवपध्दती वनयमपसु्स्तका 2023 च्या अंमलबजावणीबाबत  मागवदशवक सूचना वनगववमत करण्यात आलया आहेत. 

महाराष्ट्र कायालयीन कायवपध्दती वनयमपसु्स्तका 2023 या वनयमपसु्स्तकेमध्ये कायालयीन कामकाज 

हाताळण्याबाबत तसेच वडवजटल व ई-ऑफीस प्रणालीच्या माध्यमातून कायालयीन कामकाज पध्दती व आधुवनक 

तंत्रज्ञानावर आधावरत नवीन मागवदशवक सूचना अंतभूवत करण्यात आलया आहेत.  

3. ई-ऑफीस प्रणालीच्या माध्यमातून कायालयीन कामकाज करण्यासाठी महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय 

(खुद्द) मधील सवव कायासनाकंवरता कायासनवनहाय सोबतच्या पवरवशष्ट्ट-अ मध्ये दशवववलयाप्रमाणे सादरीकरणाच े

स्तर वनवित करण्यात येत आहेत.   

4. तसेच शासन पवरपत्रक, महसूल व वन ववभाग, क्रमांक ओएफएम-2017/प्र.क्र.588/ई, वदनाकं 

22.08.2018 नुसार व त्यासोबतच्या पवरवशष्ट्टामध्ये दशवववलयाप्रमाणे महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय (खुद्द) 

मधील ववषयासाठी सवव कायासनांकवरता कायासनवनहाय सादरीकरणाच ेस्तर वनवित करण्यात आले आहेत. 

सदर सादरीकरणाच ेस्तर हे ई-ऑफीस प्रणालीद्वारे फाईल/नस्ती सादर करण्यासाठी देखील लागू राहतील. 

यामध्ये ववरष्ट्ठ अवधकाऱयाचंे वनदेश असलयास ककवा काही वववशष्ट्ट अपवादात्मक प्रकरणी आवश्यकता भासलयास 

प्रकरणपरत्व े त्यामध्ये योग्य बदल करण्यात येईल. तसेच आवश्यकतेनुसार सबंवंधत बाबी/प्रकरणी वरीष्ट्ठ 

स्तरावर अंवतम वनणवयाथव सादर करता येतील. 
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5. सदर शासन पवरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सकेंतस्थळावर उपलब्ध 

करण्यात आला असून सकेंताक 202502241607003119 असा आहे. हा आदेश वडजीटल स्वाक्षरीने 

साक्षावंकत करुन काढण्यात येत आहे.  

महाराष्ट्राचे राज्यपाल याचं्या आदेशानुसार व नावाने.  

 (  ज्ञा.ल. सुळ ) 
 सह सवचव, महाराष्ट्र शासन 
प्रत, 

1) मा.मंत्री (महसूल) यांच ेखाजगी स्वीय सहायक, 
2) मा.राज्यमंत्री(महसूल) यांच ेखाजगी स्वीय सहायक, 
3) अपर मुख्य सवचव, (र. व का.),सामान्य प्रशासन ववभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032,  
4) अपर मुख्य सवचव (महसूल, मुद्ांक शुलक व नोंदणी) यांचे स्वीय सहायक, महसूल व वन ववभाग, 

मंत्रालय, मंुबई, 
5) सह सवचव/उप सवचव यांच ेस्वीय सहायक, महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032, 
6) सवव अवर सवचव/कक्ष अवधकारी, महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032, 
7) सह सवचव (आस्थापना) याचंे स्वीय सहायक, महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032, 
8) नोंदणीशाखा/रोख शाखा, महसूल व वन ववभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032, 
9) वनवडनस्ती 

http://www.maharashtra.gov.in/


 
पवरवशष्ट्ट-अ 

(शासन आदेश क्र.ओएफएम-2025/प्र.क्र.93/ई, वद. 24.02.2025) 
 

महाराष्ट्र शासकीय कमवचाऱयांच्या बदलयांच ेवववनयमन आवण शासकीय कतवव्ये पार पाडताना होणाऱया ववलबंास प्रवतबधं अधवनयम, 2005, मधील कलम 9 (1) व 9(2) अन्वये तसेच 
ई-ऑफीस प्रणालीच्या माध्यमातून कायालयीन कामकाज करण्यासाठी महसूल व वन ववभाग (खुद्द) संबवंधत खालील नमूद बाबींवर अवंतम वनणवय घेण्याच्या दृष्ट्टीने प्रकरण सादर 

करणाऱया अवधकाऱयांच ेवनधावरत केलले ेवत्रस्तर. 
 

अ.क्र. ववषय सादरी करणाच े3 स्तर अवंतम वनणवय घेण्यास 
सक्षम प्रावधकारी 

आदेश/प्रमाणपत्र/पत्र 
वनगववमत करण्यास सक्षम 

प्रावधकारी 
प्रथम वद्वतीय तृतीय   

1. 2. 3. 4. 5. 1. 2. 
1. महसूल व वन ववभाग (खुद्द) मधील 

कायासने व शाखा या मध्ये ववषयांची 
वाटणी करणे, तसेच ववभागाची रचना व 
कायवपध्दती. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) मा.मंत्री (महसूल) क.अ./अ.स./उ.स./प्र.स./  
अ.मु.स. (महसूल) 

2. मंत्री मंडळाच्या बैठकी संबंवधच्या सवव 
साधारण बाबी, तसेच शासन 
मान्यतेसाठी सादर करावयाची प्रकरणे. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) मा.मंत्री (महसूल) क.अ./अ.स./उ.स./ 
प्र.स./  अ.मु.स. (महसूल) 

3. इतर ववभागाकडून अवभप्रायाथव प्राप्त 
झालेलया नस्त्या. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) प्र.स. (महसूल)/ 
अ.मु.स. (महसूल) 

क.अ./अ.स./उ.स./ 
प्र.स./  अ.मु.स. (महसूल) 

4. ववधानमंडळातील ववधानसभा/ 
पवरषदेतील कामकाजांच ेव आश्वासनांच े
समन्वय करणे. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. उ.स./स.स. उ.स./स.स. क.अ./अ.स 

5. कें द् शासनाचा मावहतीचा अवधकार 
अवधवनयम 2005 मधील तरतुदीनुसार 
कायववाहीचा अहवाल सादर 
करण्याबाबतच ेवववरणपत्र. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. उ.स./स.स. उ.स./स.स. क.अ./अ.स 
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6. ववभागाच्या स्तरावर वनणवय घ्यावयाची 
प्रकरणे, आस्थापना ववषयक बाबी व 
इतर प्रशासकीय बाबी. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) प्र.स. (महसूल)/ 
अ.मु.स. (महसूल) 

क.अ./अ.स. 

7. ववधीमंडळ कामकाज कोणत्या 
कायासनाने हाताळाव ेयाबाबत वनणवय. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) प्र.स. (महसूल)/ 
अ.मु.स. (महसूल) 

क.अ./अ.स. 

8. नागवरकांची सनद. क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) मा.मंत्री (महसूल) क.अ./अ.स./उ.स./ 
प्र.स./  अ.मु.स. (महसूल) 

9. इतर ववभागाकडून प्राप्त झालेलया 
संदभाच्या अनुषंगाने समन्वय. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) मा.मंत्री (महसूल) क.अ./अ.स./उ.स./ 
प्र.स./  अ.मु.स. (महसूल) 

10. प्रलंवबत संदभव व प्रकरणे याबाबतचा 
समन्वय 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. -- उ.स./स.स. क.अ./अ.स. 

11. ववधानमंडळ कामकाज तसेच ववभागास 
प्राप्त होणाऱया संदभाच्या अनुषंगाने 
अवधनस्त कायालयाकडून अहवाल 
मागववणे. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. -- उ.स./स.स. क.अ./अ.स. 

12. ववभागामध्ये घेण्यात येणारी धोरणात्मक 
बाबींची प्रकरणे. 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) मा.मंत्री महसूल) उ.स./स.स./प्र.स. /  
अ.मु.स. (महसूल) 

13. ववभागामध्ये प्राप्त होणारी न्यायालयीन 
प्रकरणे/ लोकायुक्त प्रकरणे 

क.अ/अ.स. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) प्र.स. (महसूल)/ 
अ.मु.स. (महसूल) 

क.अ./अ.स./उ.स./स.स 

14. ववभागातील इतर बाबी क.अ. उ.स./स.स. प्र.स. (महसूल)/ अ.मु.स. (महसूल) प्र.स. (महसूल)/ 
अ.मु.स. (महसूल) 

क.अ./अ.स./उ.स./स.स 

 
 


		2025-02-24T16:08:13+0530
	DNYANADEV LAXMAN SUL




